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1. Propietaris 
 
El propietari/ària d’aquest procediment és el Responsable de Recerca i Publicacions de 
la Facultat. 

2. Objecte 
 
Definir les actuacions que es porten a terme per a l’elaboració i publicació de la revista 
Educació social. Revista d’Intervenció socioeducativa, que és el principal canal de 
transferència de coneixement al món científic i professional de la Facultat. 
 

3. Abast i grups d’interès 
 
Abarca tot el procés d’elaboració, publicació i difusió de la revista. 
 
Públic intern: Equip directiu de la Revista, Director/a de Publicacions, Comitè científic de 
la Revista, Coordinador/a de cada revista, avaluadors/es externs, autors/es dels articles, 
Coordinador de Recerca. 
 
Públic intermedi: estudiants i professors/es de la Facultat, maquetador/a, traductor/a i 
corrector/a, Equip Directiu. 
 
Públic extern: antics/gues estudiants, col·laboradors/es externs, caps de pràctiques, 
lectors/es de la Revista. 
 

4. Responsabilitats 
 
L’Equip Directiu de la Revista pren decisions estratègiques (per exemple, el pas de 
paper a digital) i informa a l’Equip Directiu de la Facultat. Té la responsabilitat, juntament 
amb el Director/a de publicacions, de revisar la marxa general de la revista i d’introduir 
les modificacions que es considerin necessàries en els processos que afecten al seu 
desenvolupament. Està format per Director/a de Publicacions, la Gerència, la persona 
responsable de comunicació i la Directora de la Facultat. 
 
El Comitè Científic és l’òrgan consultiu que proposa millores  i assessora per al millor 
desenvolupament de la Revista i suggereix temes de monogràfic. Es reuneix una vegada 
a l’any i està format pel Director/a de Publicacions, Coordinadora de Recerca, la 
directora de la Facultat i un grup de persones expertes, externes a la facultat. 
 
El Director/a de publicacions té la responsabilitat de la marxa ordinària de la Revista 
(elaboració dels monogràfics, indexació...). 
 
Un equip de treball format pel Director/a de publicacions, el Coordinador/a del 
monogràfic, el traductor/corrector, el maquetador/a i la Coordinadora de Recerca, 
s’encarrega de la producció de cada monogràfic. 
 



 
 

Facultat d’Educació Social i  
Treball Social Pere Tarrés 

Procediment específic Codi:  PE-FACU- 27 

Revisió: 5 
Elaboració, publicació i difusió de 

Educació social. Revista 
d’intervenció socioeducativa Pàgina:  3 de 6 

 

 

5. Desenvolupament 
5.1. Definició del monogràfic 
 
La revista prepara dos monogràfics l’any que surten habitualment distribuits en els dos 
semestres del curs.  Cada número de la revista gira al voltant d’un tema monogràfic. A 
partir de la reunió anual del comitè científic  i de les aportacions del professorat, es 
decideix quins són els dos monogràfics de l’any. En cada cas, es decideix quina és la 
persona experta que el coordinarà, això és, que suggerirà els noms de persones que 
puguin escriure i que revisarà, juntament amb el director de publicacions, els originals 
que s’hagin rebut. En aquest cas, es fa un petit descriptor que serà publicat en el 
monogràfic anterior. 
 
Es fa una proposta de guió on s’indiquen les temàtiques i persones que podrien escriure. 
El coordinador/a de monogràfic fa un primer contacte informal amb les persones 
proposades per suggerir la seva participació. 
 
Es proposen els encàrrecs i es redefineix el monogràfic, en funció de qui finalment 
participi, també tenint en compte els articles rebuts que puguin anar al monogràfic. Es 
fa l’encàrrec formal a l’autor/a. 
 
Es reben els articles en els terminis previstos (ja siguin encàrrecs o els que hagin arribat 
a la redacció per al monogràfic) i aquests es passen als avaluadors/es externs/es, que 
dictaminen l’acceptació o no acceptació del text i/o les modificacions que cal fer perquè 
sigui publicable. 
En el cas dels articles als que es recomana fer modificacions, el director/a de 
publicacions o la Coordinadora de Recerca reenvia el text als autors/es perquè facin els 
canvis suggerits per avaluadors/es externs/es. 
 
El director/a de publicacions revisa els articles que arriben per a la secció no 
monogràfica “intercanvi”. Aquesta secció, de moment no té avaluadors/es externs/es, 
però es contrasten amb altres persones de l’equip que per la seva expertesa puguin 
tenir un criteri més objectiu sobre la qualitat del text. 
 
Quan es tenen els articles definitius, i es veu com serà el conjunt, el Director/a de 
publicacions elabora l’editorial, que serveix de presentació del monogràfic. 
 
Igualment, es rep el text de la secció “opinió”. Aquest breu article és independent del 
monogràfic i es dedica a tractar temes d’interès en el camp socioeducatiu. El pot 
elaborar qualsevol col·laborador extern o algun membre del comitè científic.  
 
Es reben les ressenyes de les noves publicacions (poden ser encàrrecs), el “llibre 
recuperat” (un llibre antic que pugui tenir interès per a l’educació social) i es presenten 
els propers monogràfics. 
 
Com que el procés es fa en una plataforma virtual, a aquesta plataforma tenen accés el 
Responsable de Recerca i Publicacions i la Coordinadora de Recerca en qualitat 
d’editors. 
 
 
 
També tenen accés a la plataforma els revisors/es externs, però únicament als articles 
que se’ls han assignat, una vegada s’han anonimitzat. També té accés als textos 
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definitius la traductora-correctora. En aquest moment, la maquetació es fa fora de la 
plataforma, concretament a l’àrea de màrqueting de la Fundació. 
 
5.2. Revisió del monogràfic 
 
Els articles passen un procés de revisió lingüística per part d’un corrector/a que també 
els adequa a les característiques formals de la revista (tipus de taules o estructura dels 
esquemes si n’hi ha, per exemple). 
 
Com que la revista es fa en català i en castellà el corrector/a també fa la traducció des 
de l’idioma en què s’hagi rebut l’article (al català o al castellà). 
 
El/la corrector/traductor manté contactes amb els autors/es a través del director/a de 
publicacions o el coordinador/a del monogràfic, sempre que calgui resoldre algun 
aspecte del text.  
 
Cada article està presentat per un resum i unes paraules clau en català, castellà i anglès. 
Els originals porten aquest resum i les paraules clau en l’idioma en què hagi estat escrit. 
A més a més, es fa arribar a un traductor que els fa en anglès. 
 
Una vegada feta la revisió, el director/a de publicacions i el coordinador/a del monogràfic 
decideixen l’ordre final en què apareixeran els textos i tots els materials de les diferents 
seccions (sumari definitiu). 
 
 
5.3. Producció del monogràfic 

 
S’envien els textos al maquetador/a, que és qui els dona la forma definitiva. La maqueta 
inclou totes les seccions. 
 
Quan es té la primera maqueta, el corrector/a en fan una primera revisió per assegurar 
que no hi hagin errors. Mentrestant, el procés ja ha començat amb un nou monogràfic, 
de manera que sempre n’hi ha dos en funcionament. 
 
El maquetador/a rep la revista amb totes les correccions que s’han d’introduir en el text. 
 
El/la corrector/revisor/a fa una segona revisió de la maqueta per assegurar que s’han 
introduït totes les modificacions. En aquest moment, la Coordinadora de Recerca amb 
la supervisió del Responsable de Recerca i Publicacions fan els destacats de cada 
article de la revista. S’acaba de paginar i posar la referència exacta al peu de cada 
article. 
 
Si cal, es fan els darrers retocs abans de tancar-la definitivament. 
 
5.4. Difusió del monogràfic 

 
Actualment, la revista ja no es fa en paper, sinó que es fa en format digital i és d’accés 
lliure des de la plataforma RACO. Per aquesta raó, el maquetador/a envia a la 
Coordinadora de Recerca un fitxer amb tot el monogràfic complet i, en segon lloc, tots 
els textos en fitxers independents. 
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La Coordinadora de Recerca penja tots els articles en les diferents seccions al repositori 
RACO. Introdueix les paraules clau i els resums. 
 
La Coordinadora de Recerca envia un correu electrònic a totes les persones vinculades 
amb la Facultat (autors/es del monogràfic, professorat, antics/gues estudiants, 
col·laboradors/es externs/es o caps de pràctiques) perquè sàpiguen que el monogràfic 
ja està disponible. També es fa difusió a la web de la Fundació, la de la Facultat i els 
diferents mitjans de comunicació habituals. Actualment, les persones que s’han donat 
d’alta a RACO, rebran l’avís conforme el monogràfic ja està disponible. 
 
 
 5.5. Revisió i actualització del procés d’elaboració, publicació i difusió de la revista 
 
De  manera ordinària a principi i a final del curs, l’Equip directiu, amb la incorporació del 
Director/a de publicacions, planifica i revisa l’activitat relacionada a la Revista. Fruit 
d’aquesta revisió s’introdueixen les millores oportunes.   
 

6. Indicadors 
 

7. Modificacions 
 
S’han modificat les parts ombrejades en gris, amb l’actualització d’alguns càrrecs. 
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8. Diagrama de flux 

INICI

Reunió anual del Comitè 
Científic per: avaluar 

l’evolució de la Revista, 
suggerir millores i proposar 
idees per als monogràfics

Propostes dels 
professors/es

Definició dels monogràfics de l’any 
següent i proposta dels respectius 

Coordinadors/es
-Responsable de Rercerca i Publicacions-

Disseny d’estructura de monogràfic
-Responsable de Recerca i Publicacions i 

Coord. Monogràfic-

Primer contacte informal amb els 
autors/es

-Coord. Monogràfic- 

Proposta formal d’encàrrec i redefinició 
del monogràfic

-Responsable de Recerra i Publicacions-

Recepció i primera revisió dels articles
-Avaluadors externs-

Revisió lingüística i traducció dels 
articles

-Traductor/Corrector-

Contacte amb els 
autors per aclarir 

dubtes
-Responsable de 

Recerca i 
Publicacions i/o 

Traductor-

Traducció dels resums i paraules clau 
de cada article

-Traductor/a extern/a-

Sumari definitiu
-Coord-Monogràfic-

Maquetació

Difusió del monogràfic a RACO
-Resp.Biblioteca-

Planificació i revisió de 
l’activitat de la Revista

-ED-

Revisió primera maque i destacats
-Responsable de Rercerca i 
Publicacions i Corrector/a-

Introducció de correccions

Revisió segona maqueta
-Corrector i Maquetador-

Edició breu en paper (50 
exemplars)
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