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1. Propietaris

La propietaria d'aquest procediment és el/la Coordinador/a d’Ordenacio Académica.

2. Objecte

Avaluar el procés d’ensenyament / aprenentatge de I'alumnat de totes les titulacions de
postgrau que s’ofereixen a la Facultat.

3. Abasti Grups d’interés

Abarca totes les titulacions de postgrau que ofereix la Facultat (master universitari,
master propi, diploma d’especialitzacio, titols d’expert, cursos d’extensio universitaria).

P‘ublic intern: Vicedegana d'Ordenacié Académica i Secretaria Académica, Directora de
I’Area Oberta de Postgrau, directors/es de titulacio de postgrau i professors de postgrau.

Public intermedi: estudiants de postgrau.

Public extern: caps de practiques i entitats amb les que la Facultat té convenis de
practiques.

4. Definicions

DAOP: Directora de I'’Area Oberta de Postgrau.

ED: Equip Directiu.

ECOA: Equip de Coordinacio d’Ordenacioé académica.

SdOA: Secretaria d’'Ordenacié Académica

SIGMA: aplicatiu informatic de gestié académica.

TFTP: Treball final de titols propis.

TFM: Treball final de masters universitaris.

VeD-OA-SA: Vicedega/ana d'Ordenacio Académica i Secretaria Académica.

5. Responsabilitats
La VcD-OA-SA és el responsable de la planificaci6 i definicié del procés d’avaluacio.

Els directors/es de les titulacions de postgrau son els responsables del funcionament i
de l'avaluacio dels estudiants.

El professorat és responsable de I'avaluacio dels estudiants.

La VcD-OA-SA vetlla pel funcionament dels terminis i calendaris aixi com del tancament
de les actes.
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6. Desenvolupament
6.1 Planificacio del procés d’avaluacié

Al final del curs anterior, la secretaria académica fixa les dates d’inici i d’acabament de
les avaluacions en el calendari del curs que ha de ser aprovat per 'ED un cop aprovat
per 'TECOA.

Es genera el registre Calendari académic (IQ-FACU-163) amb les dates d’inici i
d’acabament de l'activitat académica de postgrau, aixi com de les dates de presentacio
de les memories finals.

6.2 Desenvolupament del procés d’avaluacié

Els directors/es de cada titulacié de postgrau defineixen els criteris d’avaluacio en el
document IQ-FACU-71 Guia d'aprenentatge de modul, matéria o assignatura a partir
dels quals I'estudiant haura de mostrar I'assoliment de les competéncies propies de
I'assignatura.

El coordinador de master universitari fa arribar a tots els estudiants de la titulacio el
document 1Q-FACU-352 (Protocols de treball), on s’exposa el calendari de les
diferents activitats a presentar.

Preparar 'avaluacié de cada mddul comporta:

- La correccio i retorn d’'una activitat d’avaluacié continuada que no ha d’ampliar-
se més enlla de 15 dies des de la data d’entrega.

- Aspectes formals dels treballs: Tot treball es presentara seguint les pautes del
document Métodes de treball universitari (IT-FACU-35) que es facilitara als
estudiants a principi de curs. Si un treball no segueix aquests criteris el professor el
pot retornar a I'estudiant amb no apte explicant el motiu.

- Enelcasde TFTP i TFM es tancaran les actes un mes després de la data limit de
lliurament del treball i a partir d’aleshores les notes es poden consultar a 'ecampus.

En el procés d’avaluacié dels treballs finals de postgrau, cal que aquest hagi estat
tutoritzat previament. No es pot acceptar el treball, projecte o la memodria de cap
estudiant que no hagi seguit el procés ordinari de tutoritzacio .

6.3 Lliurament d’activitats
Si un estudiant no pot lliurar I'activitat el dia i hora establert ha de comunicar-ho al
professorat responsable de I'assignatura, matéria o modul. L’estudiant rebra una

resposta abans de la data de lliurament de 'activitat.

El professor responsable de I'assignatura ha de comunicar al director/a o coordinador/a de
cada titulacié de postgrau les incidéncies hagudes.
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Quan 'alumne sol-liciti un certificat d’assisténcia (IQ-FACU-115) per a una tutoria o la
defensa del TFMU el professor de I'assignatura, el coordinador/a o el director/a de la
titulacio de postgrau, haura d’omplir 'imprés corresponent.

Tot modul/assignatura matriculat, tant de master universitari com de titols propis, compta
amb dues convocatories d’avaluacio.

Els treballs avaluatius queden arxivats a la SAOA, sigui a I'expedient de I'alumne,
digitalment, i al campus virtual durant 2 anys académics.

6.4 Revisié d’activitats d’avaluacié i de memories finals de postgrau i altres
reclamacions

L’estudiant té dret a consultar (en la seva totalitat) la prova d’avaluacié que ha realitzat,
segons el funcionament descrit a la Guia de ’Estudiant (DOC-FACU-01).

6.5 Sistema d’introduccio de notes
Les notes les ha d’introduir el director/a o coordinador/a de cada titulacié a SIGMA.

Si passat el periode de tancament d’actes s’ha de fer una modificacié a l'acta cal
comunicar-ho a SdOA a qui lliurara el document IQ-FACU-038 Modificacié d’actes.

La modificacié de I'acta ha de ser justificada i documentada pel professor corresponent.
Una vegada presentada es registrara a la graella corresponent i es portara a 'TECOA per
a la seva aprovacio.

6.6 Dinamica de la sessi6 d’avaluacio d’una formacioé de postgrau

El/la director/a de titulacié de postgrau valora el desenvolupament de la programacio i
I'evolucié del procés d’aprenentatge de I'alumnat, individualment i com a grup.

El/la director/a o coordinador/a de titulacié de postgrau recull les valoracions o propostes
del professorat implicat que han realitzat especialment pel que fa a les actuacions
adrecgades a la millora individual o col-lectiva del procés educatiu dels alumnes.

En finalitzar el curs, les valoracions de cada titulacié queden recollides en un informe
realitzat pel director/a seguint el model de: I'iInforme de Seguiment de Centre (IQ-
FACU-258) en el cas de titols oficials, i de I'informe de Seguiment de Titulacié Propia
(IQ-FACU-265) en el de la resta de titulacions de I'area de postgraus.

7. Indicadors
Per tal de valorar la implementacio del procediment es tindra en compte el seglent

indicador:
¢ Nombre de modificacions d’actes de qualificacions realitzades.
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8. Modificacions

S'han modificat les parts ombrejades en gris.

9. Diagrama de flux
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