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1. Propietaris

El propietari/aria d'aquest procediment és el Coordinador/a de Gestié Economica.

2. Objecte

Gestié de l'asseguranga dels estudiants de la Facultat d’Educacié Social i Treball
Social Pere Tarrés (FESTS).

3. Abastigrups d’interes

Contempla tots els estudiants matriculats a qualsevol dels estudis que s’imparteixen en
el centre i de les activitats que se’n derivin.

4. Definicions

Assequranca: servei prestat per una entitat externa que cobreix els riscos i les
responsabilitats en els que puguin incorrer els estudiants matriculats a la Facultat
d’Educacio Social i Treball Social Pere Tarrés.

GE: Gestié Econdmica

5. Responsabilitats

Es responsabilitat del departament de Gestié Economica la recollida de la informacio,
la gesti6 de la documentacio de les assegurances i el seguiment d’aquestes, aixi com
la seva renovacio.

Es responsabilitat de la Secretaria Académica/Servei d’atencié a I'estudiant (SAE)
informar mitjangant la guia de I'estudiant de I'existéncia de I'asseguranca.

6. Desenvolupament

6.1. Asseguranca alumnes menors de 28 anys

Una vegada finalitzat el periode de matricula (de Graus i Postgraus), el departament
de Gestio Econdmica de la Facultat extrau les dades totals dels alumnes matriculats a
la data, mitjangant el llistat SIGMA. D’aquest llistat es separen les dades dels
estudiants menors de 28 anys, que serviran per complimentar el formulari
corresponent a través del sistema RED on-line de la Seguretat Social.

Tota la documentacio relacionada amb aquesta asseguranca sera arxivada a la
carpeta de Gestio Econdmica situada en el Sharepoint.
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Les cobertures d’accidents venen determinades per la normativa geneérica de la TGSS
i es presten als centres d’atencié primaria.

6.2 Asseguranca alumnes de 28 o més anys

La cobertura de riscos es realitza mitjancant una entitat asseguradora conjunta per a
tota la Fundacié Pere Tarrés, i és gestionada directament per la secretaria de
Formacid, Consultoria i Estudis.

Es el departament de Gestié Econdmica de la Facultat qui extrau les dades totals dels
alumnes matriculats a la data mitjangant el llistat SIGMA. D’aquest llistat es separen
les dades dels estudiants de 28 anys o més grans i es notifiquen a la secretaria de
Formacio, Consultoria i Estudis, que és qui gestiona 'asseguranca.

6.3. Asseguranca per a desplacaments internacionals

6.3.1. Desplacament internacionals d’alumnes

La cobertura de riscos es realitza mitjangcant la contractacié de l'asseguranca
OnCampus. Aquesta recull els riscos dels desplagaments fora del territori de I'estat del
personal no laboral que s’incorpora mitjangant una matricula formativa a les activitats
de la Facultat.

En el moment de lassignaci6 de les places de mobilitat internacional, el/la
envia un excel a 'asseguradora amb totes

les dades necessaries de cadascun dels alumnes amb plaga assignada. OnCampus
tramita totes les assegurances i envia les diferents polisses i les condicions generals
de cobertura al i a cadascun dels estudiants.

Tota la documentacié relacionada amb aquesta asseguranca sera arxivada pel mateix
departament.

6.3.2. Desplacaments internacionals de personal laboral (PDI i PAS)

La cobertura de riscos es realitza mitjangant I'asseguranga en desplacaments
gestionada davant la tresoreria general de la seguretat social (TGSS), mitjancant el
formulari TA.200-C.

Com a minim quinze dies abans de la data de sortida, el [Coordinadorde N Relacions

notificara al departament de Recursos Humans de la Fundacié les
dates, destinacié i motiu del viatge internacional, qui tramitara I'autoritzacié del
desplagament davant de la TGSS.
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7. Modificacions

S’han modificat les parts ombrejades en gris, amb I'actualitzacié d’alguns carrecs.
També s’ha anul-lat I'indicador perqué la gestié de I'asseguranca per a majors de 27

anys no depén de la Facultat.

9. Diagrama de flux
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